Zatgcznik Nr 1
do Uchwaty ZO KRS Nr 9/2010
Z dnia 01.07.2010 r.

INSTRUKCJA
o lustracji organizacji spotdzielczych

§1

. Postanowienia ogdlne

1. Instrukcja okresla:

1)
2)
3)
4)

5)
6)

zadania i rodzaje lustracji organizacji spoétdzielczych;

zasady i tryb przeprowadzania lustracji oraz dokumentowania jej ustalen;
obowigzki i uprawnienia lustratora oraz spotdzielni w czasie lustraciji;

zasady i tryb postepowania przy ujawnianiu szkdéd i czyndw noszacych
znamiona przestepstwa;

zasady i tryb postepowania polustracyjnego;

zasady i tryb postepowania odwotawczego.

2. llekro¢ w niniejszej Instrukcji jest mowa o:

1)
2)

3)
4)

5)

spoétdzielni — nalezy przez to rozumie¢ rowniez kazdg inng jednostke
organizacyjng spotdzielczosci;

radzie nadzorczej — nalezy przez to rozumieC rowniez komisje rewizyjng
powotang stosownie do postanowieh ustawy Prawo spotdzielcze;

lustratorze — nalezy przez to rozumie¢ rowniez zespot lustracyjny;

ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 16 wrzes$nia 1982 r. —
Prawo spotdzielcze (Dz. U. z 2003 r. nr 188, poz. 1848, z p6zn. zm.);

KRS — nalezy przez to rozumie¢ Krajowg Rade Spétdzielcza.

§2

1. Badanie lustracyjne prowadzi sie biorgc pod uwage nastepujace kryteria:

1)

legalnosci — tj. zgodnosci dziatania z obowigzujgcymi przepisami prawa,
statutu, regulaminami i uchwatami organow statutowych spotdzielni;

2) gospodarnosci — tj. celowego i oszczednego dysponowania srodkami na
zasadach rachunku ekonomicznego przy zapewnieniu korzysci czionkom
spoétdzielni oraz wykazywanej nalezytej dbatosci o wlasciwe zabezpieczenie
majatku;

3) rzetelnosci — tj. dokumentowania czynnosci zgodnie ze stanem rzeczywistym.

§ 3.
Lustracje dzielg sie na:

1) petne — polegajace na badaniu lustracyjnym catoksztaltu dziatalnosci
spotdzielni;

2) czesciowe — polegajgce na badaniu lustracyjnym czesci dziatalnosci

spoétdzielni na podstawie wystgpien organdw samorzgdowych spétdzielni do
zwigzkoéw rewizyjnych, bgdz Krajowej Rady Spotdzielczej;



3) sprawdzajgce — polegajgce na powtdornym badaniu lustracyjnym przez innego
lustratora w celu stwierdzenia  prawidtowosci ustalen lustraciji,
zakwestionowanych przez organy samorzgdowe spotdzielni.

Il. Zasady i tryb przeprowadzania lustracji oraz dokumentowania jej ustalen

§4
Zasady odptatnosci lustracji kazdorazowo sg ustalane przez zarzadzajacego
lustracje.

§5

1. Lustracje mogq przeprowadzaé¢ wytgcznie osoby posiadajgce uprawnienia
lustracyjne nadane przez Krajowg Rade Spodtdzielcza.

2. Upowaznienia do przeprowadzenia lustracji udziela lustratorowi prezes zarzadu
zwigzku rewizyjnego badz upowazniona przez niego osoba, a w przypadku
lustratoréow delegowanych przez Krajowg Rade Spoétdzielcza, Prezes Zarzadu
KRS badz upowazniona przez niego osoba.

3. Badania niektérych dziedzin dziatalnosci lub okres$lonych zagadnien w ramach
lustracji mogg by¢ przeprowadzane przy udziale rzeczoznawcdw upowaznionych
przez zarzadzajgcego lustracje wedtug zasad odptatnosci za lustracje okreslonych
w umowie.

§6

1. Do przeprowadzenia lustracji me wyznacza sie 0osob powigzanych z lustrowang
spotdzielnig umowami zlecenia czy umowami o dzieto przez ostatnie piec (5) lat.

2. W spétdzielni mieszkaniowej nie moga przeprowadzac¢ lustracji czionkowie
lustrowanej spétdzielni.

3. Lustrator nie moze przeprowadzac lustracji spotdzielni, w ktérej:

1) byt zatrudniony na podstawie umowy o prace przez ostatnie piec (5) lat;

2) pefnit funkcje cztonka organu samorzadowego przez ostatnie trzy (3) lata;

3) jest wspdtmatzonkiem, wzglednie krewnym w linii prostej pracownika
zajmujacego kierownicze stanowisko w spotdzielni.

4. Lustrator obowigzany jest zlozy¢ zarzadzajgcemu lustracje oswiadczenie o
niezaleznosci od podmiotu lustrowanego, a w szczegdlnosci o braku istnienia
okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 3.

5. Lustrator nie moze wykonywaé czynnosci lustracyjnych przeprowadzanych
bezposrednio w pieciu (5) nastepujgcych po sobie badaniach lustracyjnych w tej
samej spoétdzielni, przy czym nie dotyczy to lustracji przeprowadzanych w
spoétdzielniach w likwidacji i w spotdzielniach mieszkaniowych w okresie budowy i
rozliczania kosztéw budowy.

§7

W przypadku zgtoszenia do podmiotu zarzadzajacego lustracje przez walne

zgromadzenie, rade lub 1/5 cztonkdw spétdzielni zgdania przeprowadzenia lustracji

spétdzielni, zgdanie takie winno zosta¢ zgtoszone do zarzadu spotdzielni, ktory jest
zobowigzany do zlecenia przeprowadzenia lustracji w terminie nie przekraczajgcym



14 dni, liczac do daty zgtoszenia zadania.

§8

1. Lustracja moze by¢ prowadzona przez jedng osobe lub zespotowo.

2. Zarzadzajacy lustracje zespotowg wyznacza kierownika zespotu.

3. Kierownik zespotu ustala podziat zadan miedzy cztonkdéw zespotu oraz kieruje
przebiegiem lustracji, jak réwniez jest uprawniony do zgdania od pozostatych
cztonkow zespotu uzupetnienia materiatobw badz odmowy przyjecia materiatow,
ktére uzna za niewystarczajace.

4. Za prawidtiowosé ustalen dokonanych przez czionkéw zespotu lustracyjnego
odpowiedzialni sg cztonkowie zespotu dokonujgcy ustalen.

§9
1. Lustrator wyznaczony do prowadzenia lustracji jest zobowigzany do zapoznania
sie z materiatami z poprzedniej lustracji i innych kontroli zewnetrznych

przeprowadzonych w okresie objetym biezacg lustracjg, w tym rowniez z
materiatami dotyczgcymi toczacych sie proceséw sadowych.

2. Obowigzek, o ktéorym mowa w ust. 1, obejmuje réwniez koniecznos$é
ustosunkowania sie do  wykorzystania przez spofdzielnie  wynikéw
dotychczasowych kontroli, poprawy prowadzonej dziatalnosci spotdzielni w
zakresie problematyki, ktéra jest przedmiotem biezgcych badan.

§ 10

1. Lustrator przeprowadza lustracje zgodnie z zasadami i trybem postepowania,
okreslonymi niniejszg Instrukcjg oraz Ramowg tematyka lustracji, opracowang
przez zarzadzajgcego lustracje-

2. Lustrator sporzadza projekt wystgpienia polustracyjnego dla zarzgdzajacego
lustracje.

3. Lustrator bierze udziat w postepowaniu w sprawach rozpatrzenia zastrzezen, co
do ustalen lustracji o ile wystapi o to zarzgdzajgcy lustracje.

§ 11

1. Ustalen lustracji dokonuje sie w siedzibie spétdzielni oraz w miejscu wykonywania
jej zadan w godzinach jej pracy, w taki sposob, aby nie utrudnia¢ pracownikom
lustrowanej spétdzielni realizacji biezacych zadan.

2. Po uprzednim uzgodnieniu z zarzadem spotdzielni, mozna dokonywac ustalen
réwniez w innych pomieszczeniach lub innych terminach niz wskazane w ust. 1.

3. Bez uzgodnien, o ktorych mowa w ust. 2, mozna dokonywac¢ porzadkowania
dokonanych ustalen i sporzagdzac protokot lustracii.

4. Lustrator zwolniony jest z obowigzku potwierdzania pobytu w jednostce
kontrolowane;j.

5. Do przeprowadzajgcego lustracje majg zastosowanie przepisy o bezpieczenhstwie
pracy obowigzujgce w spotdzielni, w ktorej dokonuje sie lustracii.

§12
1. Lustrator, w toku wykonywania czynnosci lustracyjnych jest uprawniony do:
1) dostepu do wszystkich pomieszczen i urzadzen spoétdzielni;



2) przegladania wszystkich akt i dokumentoéw oraz sporzadzania odpisow i
wyciggow, w tym Kkopiowania w formie elektronicznej. Dokumenty o
wyjatkowym znaczeniu dla gospodarki spoétdzielni moga by¢é kopiowane w
uzgodnieniu z zarzadem spétdzielni;

3) sprawdzania stanu sktadnikow majgtkowych spotdzielni oraz wnioskowania
zarzadzenia kontrolnych spisow rzeczowych sktadnikéw majatkowych;

4) wystepowania do organdéw spotdzielni o udzielenie pisemnych lub ustnych
wyjasnien, a takze zgdania w podobnej formie wyjasnien od pracownikow
spotdzielni w zakresie spraw objetych badaniem.

. Lustrator nie moze odméwi¢ przyjecia ustnych badz pisemnych wyjasnien w

zakresie spraw objetych lustracja, ztozonych jemu z wiasnej inicjatywy przez

organy samorzgdowe spofdzielni lub jej pracownikow. Fakt takiego przyjecia
winien byc¢ ujety w tresci protokotu lustracji, zatgczajgc ich forme pisemna.

. W czasie lustracji zarzad spotdzielni obowigzany jest do zapewnienia lustratorowi

odpowiednich warunkéw technicznych do wykonywania czynno$ci lustracyjnych, a

w szczegolnosci do:

1) zapewnienia wiasciwych warunkow pracy poprzez przydzielenie na czas
trwania lustracji odpowiedniego pomieszczenia do pracy i warunkéw
technicznych;

2) zlecenia sporzadzenia niezbednych kserokopii i odpiséw dokumentéw,
zestawien, protokotéw;

3) zlecenia przedstawienia zgdanych materiatow i dokumentow;

4) zapewnienia pomocy przy sprawdzaniu stanu rzeczywistego sktadnikow
majatkowych;

5) delegowania do udziatu w lustracji pracownika kontroli wewnetrznej, o ile
spotdzielnia zatrudnia takiego pracownika.

. W przypadku nie zastosowania sie zarzadu spétdzielni do wymogdw okreslonych

w ust. 3 lustrator badz kierownik zespotu lustracyjnego niezwiocznie sktada

udokumentowang informacje pisemnag zarzgdzajgcemu lustracje, z kopig do

wiadomosci przewodniczgcego rady nadzorczej spotdzielni.

. Zarzadzajacy lustracje w terminie 7 dni od otrzymania informacji, wystepuje do

rady nadzorczej z wnioskiem o bezzwioczne spowodowanie wypetnienia

warunkéw przeprowadzenia lustraciji.

. W przypadku, w ktéorym organy samorzadowe spotdzielni nie zapewnig w

wyznaczonym terminie warunkéw okreslonych w ust. 5, zarzadzajgcy lustracje

podejmuje czynnosci prawne zmierzajgce do wykorzystania przepiséw
okreslonych w art. 267¢ ustawy.

§13
. Zarzadzajacy lustracje powinien opracowa¢ ramowg tematyke lustracji, z trescig
ktérej nalezy zapoznaé rade i zarzad lustrowanej spétdzielni.
. Ramowa tematyka, o ktérej mowa w ust. 1, zawiera nastepujace zagadnienia
wspolne dla wszystkich branz spoétdzielczych:

1) przestrzeganie spotdzielczych zasad prawnych;



2) sprawdzenie realizacji wnioskéw polustracyjnych z poprzedniej lustraciji;
3) podstawy prawne, zakres dziatania spoétdzielni;
4) organizacje i dziatalno$¢ organéw samorzgdowych spotdzielni;
5) dziatalnos¢ statutowg spétdzielni;
6) organizacje wewnetrzng i zatrudnienie;
7) zagadnienia cztonkowskie;
8) dziatalnos¢ spoteczng i oswiatowo-kulturalng;
9) rachunkowos¢ i finanse;
10) informacje dotyczacgq wykorzystania srodkow publicznych w  tym
pomocowych;
11) podstawowe dane ze sprawozdanh finansowych;
12) elementy analizy sprawozdania finansowego.
3. Przed rozpoczeciem czynnosci lustracyjnych, dodatkowo mogg zostaé wigczone
do tematyki problemy istotne dla danej spotdzielni.

§ 14
1. Lustrator ma obowigzek osobiscie lub za posrednictwem zarzadu niezwiocznie
zawiadomi¢ o swoim przybyciu do spotdzielni przewodniczacego rady nadzorczej,

a w razie jego nieobecnosci, zastepce przewodniczgcego oraz poinformowac go o

zakresie lustracji, jak rowniez uzgodni¢ z mm formy i zakres wspotdziatania oraz

uczestnictwa rady nadzorczej w czasie lustraciji.
2. Udziat rady nadzorczej w lustracji polega na:

1) oméwieniu z lustratorem dotychczasowych wynikéw pracy rady i ich komisji;

2) wskazaniu lustratorowi spraw i zagadnien, na ktére nalezy zwrécié szczegolng
uwage, a ktore lustrator obowigzany jest uwzglednié, o ile wigzg sie one
tematycznie z zakresem przedmiotowym badan i istniejg mozliwosci
pogtebienia lub rozszerzenia badan w tym zakresie w ramach czasu
okreslonego na przeprowadzenie lustracij;

3) wyznaczeniu 0sob upowaznionych. do roboczych kontaktéw z lustratorem w
trakcie lustraciji.

3. W przypadku wyznaczenia przez rade nadzorczg oséb upowaznionych do
uczestnictwa w czynnosciach lustracyjnych, lustrator na Zzadanie tych osoéb
nawigzuje z nimi kontakt.

§ 15
Lustrator obowigzany jest udziela¢ cztonkom organéw samorzadowych pracownikom
spotdzielni instruktazu, w zakresie lustrowanych zagadnien.

§ 16

Sporzadzony i podpisany przez osoby wymienione w § 22 Instrukcji protokét lustrator
dorecza po jednym egzemplarzu: radzie nadzorczej, zarzadowi spoétdzielni oraz
organowi zarzadzajgcemu lustracje, a w przypadku przewidzianym w art. 93a § 2
ustawy, réwniez ministrowi wtasciwemu do spraw budownictwa, gospodarki
przestrzennej i mieszkaniowej.

1. Protokot lustracji zawiera:

1) informacje wstepne:



a) petng nazwe spotdzielni, jej adres, NIP, regon, numer w Krajowym
Rejestrze Sgdowym, numer telefonu i faksu,

b) date rozpoczecia i zakonczenia lustracii,

c) imie i nazwisko lustratora (lustratoréw, ew. rzeczoznawcdédw) oraz nazwe
jednostki zarzadzajacej lustracje,

d) okreslenie przedmiotu lustracji oraz okresu objetego lustracja,

e) w przypadku lustracji prowadzonej przez zespot lustratorow okreslenie
zakresu ustalen dokonanych przez poszczegdélnych czionkéw zespotu,

f) imiona i nazwiska cztonkdbw zarzadu (gtédwnego ksiegowego
spotdzielni — jezeli lustracja obejmowata sprawy finansowe i
rachunkowosc¢), od kiedy petnig funkcje, ewentualne zmiany na tych
stanowiskach, rejestracja tych zmian w Krajowym Rejestrze
Sagdowym. W miare potrzeby nalezy réwniez podac¢ informacje, o
ktorych wyzej mowa w odniesieniu do kierownikéw lustrowanych
komorek organizacyjnych,

g) informacje o powiadomieniu rady nadzorczej o lustracji i ewentualnym
zakresie udziatu cztonkdéw rady w lustracij;

2) ustalenia lustracji, a w szczegolnosci dane dajgce podstawe do postawienia
wnioskbw 0 sposobie badania poszczegdlnych zagadnien i wykonaniu
wnioskow otrzymanych w wyniku poprzedniej lustracji;

3) informacje o stanie rozrachunkéw =z tytutu naleznych Krajowej Radzie
Spoétdzielczej sktadek, a takze z tytutu sktadek cztonkowskich naleznych
zwigzkowi rewizyjnemu, do ktérego spotdzielnia nalezy;

4) integralng czescig protokotu lustracji spotdzielni:  petnej, czeSciowej,
sprawdzajagcej jest protokdét ze sprawdzenia sporzgdzonego rocznego
sprawozdania finansowego spotdzielni w przypadku nie badania go
obligatoryjnie corocznie w trybie okreslonym art. 64 ust. 1 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2009 r. nr 152, poz.
1223, z pézn. zm.) — stanowigcy zatgcznik Nr 1 do protokotu lustracii.

5) informacje koncowe:

a) wykaz zatacznikow,

b) data podpisania protokotu przez Zarzad,

c) potwierdzenie odbioru protokétu.

. Protokot lustracji sporzadzony przez lustratora, wraz z dokumentacjg z nim

zwigzang, przed jego podpisaniem przez zarzad spotdzielni w trybie okreslonym w

niniejszej Instrukcji, podlega kontroli przez zarzadzajgcego lustracje pod

wzgledem formalnym, wypetnianiu warunkéw umowy miedzy lustratorem a

zarzadzajagcym lustracje chyba, ze branzowa instrukcja w sprawie lustracji

organizacji spotdzielczych stanowi o tym inaczej.
§18
1. Badania lustracyjne i ich wyniki ujmowane sg (zapisywane) w protokole w postaci

odpowiednio sformutowanych ,ustalen lustracyjnych”. Przez ustalenia lustracyjne
nalezy rozumie¢ zapis protokotu, stwierdzajgcy czy stan faktyczny w zakresie



10.

11.

12.

badanej sprawy jest zgodny z zasadami legalno$ci, rzetelnosci i gospodarnosci.

. Ustalenia lustracji — opisuje sie w protokole lustracji, ktéry powinien zawierac

fakty stwierdzone przez lustratora, stanowigce podstawe do oceny dziatalnosci
lustrowanej spotdzielni w badanym zakresie, a w szczegolnosci konkretne
nieprawidtowosci, z uwzglednieniem ich przyczyn i skutkéw, skali i tendencji tych
nieprawidtowos$ci oraz wskazanie oséb odpowiedzialnych za ich powstanie.

. Lustrator dokonuje ustalen lustracji na podstawie dowodoéw. Do dowoddéw zalicza

sie w szczegolnosci dokumenty dowody rzeczowe, ogledziny, opinie biegtych i
rzeczoznawcow, jak rowniez pisemne wyjasnienia i oswiadczenia ztozone przez
organy i pracownikéw spoétdzielni.

. Dokumentami sg w szczegolnosci: ksiegi, kartoteki, rejestry, ewidencje, plany,

wykazy, zestawienia i wydruki komputerowe, sprawozdania, dzienniki, protokoty,
umowy, faktury, korespondencja, notatki stuzbowe.

. Dowodami rzeczowymi sg w szczegolnosci wzory oraz probki wyrobow,

potfabrykatow, materiatdw i surowcéw. Pobrane dowody rzeczowe powinny by¢
udokumentowane protokotem i odbywac sie w obecnosci oséb upowaznionych
przez zarzad lustrowanej jednostki.

. Odwiadczenia wyjasnienia ztozone na pismie do protokotu lustracji przez

cztonkow organow i pracownikow spétdzielni, majg charakter pomocniczy i
uzupetniajgcy ustalenia lustracji wynikajgce z dokumentéw i dowodow
rzeczowych. Postugiwanie sie nimi mozliwe jest jedynie w przypadkach, w
ktérych brak jest innych dowodow.

. W razie potrzeby lustrator dokonuje ogledzin obiektéw i urzadzen. Ogledzin

dokonuje sie podczas obecnosci osoby upowaznionej lub komisji powotanej
przez zarzad lustrowanej jednostki. Z ogledzin sporzadza sie niezwtocznie
protokdt, ktéry podpisuje lustrator, osoba obecna przy ogledzinach albo
cztonkowie komisiji.

. Lustrator zleca jednostce lustrowanej sporzadzenie niezbednych dla lustracji

odpisow oraz wyciggdw z dokumentéw, jak rowniez zestawieh i obliczen
opartych na dokumentach.

. Dokumenty i ich ewidencje lustrator sprawdza pod wzgledem formalnym,

rachunkowym i merytorycznym, a w szczegdlnosci bada ich legalnosc,
kompletnos¢ i rzetelnos¢ sporzadzenia.

Odpisy, wyciagi oraz kopie dokumentéw sporzadzane dla potrzeb lustraciji
poswiadcza kierownik komorki organizacyjnej spétdzielni, w ktorej dokument sie
znajduje. Zestawienia i obliczenia wynikajace z dowodow i ksigg rachunkowych
poswiadcza gtéwny ksiegowy lub osoba wykonujgca czynnos$ci ksiegowe.

W razie stwierdzenia nieprawidtowosci, przyczyn i okolicznosci ich powstania
oraz ich skutkow, a w szczegolnosci spowodowania szkdd i strat (rowniez z tytutu
nadzoru) nalezy pobra¢ od odpowiednich oséb pisemne wyjasnienia.

Lustrator powotuje sie w protokole na:

1) dowody rzeczowe,

2) odpisy, wyciggi i kopie dokumentéw (analizy ekonomiczne),

3) protokoty sprawdzenia stanu sktadnikbw majgtkowych (gotowki, zapasow,



13.

itp.), ogledzin,
4) oswiadczenia i wyjasnienia ztozone na pismie,
5) orzeczenia biegtych (rzeczoznawcow).
Lustrator obowigzany jest poda¢ w protokole lustracji zastosowang metode
badan oraz cechy badanych dokumentow (nazwa, data, numer, pozycja
ksiegowa, itp.). W przypadku badania wszystkich dowoddéw okreslonego rodzaju
w danym okresie, wystarczy podaé cechy pierwszego i ostatniego lub okres, za
ktory je badano.

§ 19

. Lustrator moze wnioskowa¢ o komisyjne sprawdzenie stanu $rodkdéw pienieznych

w kasie i innych sktadnikdw majatkowych spotdzielni.

. Sprawdzenie, o ktorym mowa w ust. 1, odbywa sie w obecnosci osoby

odpowiedzialnej za sprawdzane skfadniki majatkowe, a w razie jej nieobecnosci —
komisji powotanej przez zarzad.

. Z czynnosci sprawdzenia stanu $rodkéw pienieznych i innych sktadnikow

majatkowych sporzadza sie protokdt, kitory jest podpisywany przez:
1) osobe odpowiedzialng za dane sktadniki majgtkowe;
2) osoby obecne przy sprawdzaniu.

§ 20

. Ustalenia lustracji nalezy formutowaé zwiezle ujmowac je w protokole w grupach

tematycznych.

. W protokole lustracji nie nalezy ujmowa¢ wtasnych ocen. Lustrator powinien

podac uchybienia, jakie zostaty usuniete w trakcie lustracji.

. W razie stwierdzenia nieprawidtowosci nalezy:

1) okresli¢ na czym one polegaja oraz podac ich rozmiary i czestotliwos¢ ich
wystepowania;

2) wskazaé konkretne fakty (przyktady), przyczyny i okolicznosci ich powstania
oraz ujemne skutki, a w szczegodlnosci rozmiary spowodowanych szkdd i strat,
a takze wskazac¢ osoby odpowiedzialne oraz wspotodpowiedzialne (rowniez z
tytutu braku nadzoru) za spowodowanie szkdd i strat, pobra¢ od nich pisemne
wyjasnienia przyczyn i okolicznosci ich powstania.

. W toku czynnosci lustracyjnych lustrator moze poinformowaé zarzad spétdzielni

lustrowanej o stwierdzonych uchybieniach nieprawidtowosciach, wskazujac
rbwnoczesnie na celowos¢ mozliwos¢ niezwtocznego podjecia Srodkéw
zapobiegawczych usprawniajgcych. Dobdér s$rodkéow zapobiegawczych i
usprawniajgcych pozostawia sie uznaniu zarzgdowi lustrowanej spétdzielni,
sposrod zgtaszanych przez lustratora propozycii i wnioskow.

§ 21

. W razie ujawnienia w toku czynno$ci lustracyjnych czynéw noszgcych znamiona

przestepstwa sciganych z oskarzenia publicznego, lustrator obowigzany jest:

1) zabezpieczy¢ dowody swiadczgce o uzasadnionym podejrzeniu popetnienia
przestepstwa;

2) opracowac oddzielny protokot;



3) powiadomi¢ zarzadzajacego lustracja.

. W celu podjecia wiasciwego postepowania sporzadzony protokdt lustrator

przedktada radzie nadzorczej i zarzagdowi oraz zarzadzajgcemu lustracje. Wniosek

o ewentualne skierowanie sprawy do organéw s$cigania organ zarzadzajacy

lustracje przekazuje radzie nadzorczej, a gdy nieprawidtowosci dotyczg zaréwno

cztonkow rady nadzorczej, jak i zarzadu — zarzadzajacy lustracje powiadamia

organy scigania.

. Zabezpieczenie dowodow nastepuje w sposdb gwarantujgcy ich nienaruszalnos$é

przez przechowanie ich w lustrowanej spétdzielni w zabezpieczonym schowku lub

pomieszczeniu, albo przez opieczetowanie i oddanie ich na przechowanie

kierownikowi lub innemu pracownikowi lustrowanej spotdzielni za pokwitowaniem,

ktore dotgcza sie do protokotu, o ktérym mowa w § 17 Instrukcji.

. Z czynnosci zabezpieczenia dowodow lustrator sporzadza odrebny protokot

zataczajac go do protokotu, o ktérym mowa w § 17 Instrukcji.

. W wyjatkowych i uzasadnionych sytuacjach zabezpieczenie dowodéw moze

rébwniez nastgpi¢ w drodze protokolarnego ich zabrania przez lustratora i

dotgczenia do protokotu, o ktérym mowa w § 17 Instrukcji.

. Protokot, o ktérym mowa w ust. 1 powinien zawierac:

1) nazwe i adres spotdzielni oraz imie i nazwisko lustratora, ktory prowadzit
lustracje;

2) imie i nazwisko, stanowisko i adres osoby (0oséb) podejrzanych o popetnienie
przestepstwa;

3) doktadny opis czynu posiadajgcego cechy uzasadniajgcego podejrzenia
przestepstwa z naswietleniem okolicznosci jego popetnienia;

4) wysoko$¢ szkody poniesionej przez spotdzielnie z podaniem sposobu, w jaki
ja obliczono;

5) wskazanie dokumentéw $wiadczacych o uzasadnionym podejrzeniu
popetnienia przestepstwa,;

6) wskazanie przepisow, ktore zostaty naruszone;

7) wskazanie zatgcznikow stanowigcych wykaz dokumentéw, odpisow i
kserokopii;

8) podpisy zarzadu, lustratora i innych osob uczestniczgcych w lustracji.

. W przypadku stwierdzenia, iz w spotdzielni okolicznosci uzasadniajgcych

podejrzenie popetnienia przestepstwa bgdz stwierdzenia, iz poniosta ona szkode,

lustrator jest obowigzany do przeprowadzenia badan i ustalenia czy zaistniata

sytuacja jest:

1) skutkiem dziatalnosci cztonkéw zarzadu, rady nadzorczej lub innych osoéb
petnigcych funkcje kierownicze;

2) zwigzana z zaniechaniem realizacji obowigzkow nadzoru i kontroli
stwarzajgcych okolicznosci sprzyjajace jej powstaniu.

. W stosunku do oséb winnych dziatania bgdz zaniechania, o ktérym mowa w ust. 7,

zarzadzajacy lustracje, zaleznie od okolicznosci sprawy, powinien:

1) wystgpi¢ do wiasciwych organdéw samorzgdowych o wyciggniecie
konsekwencji organizacyjnych, stuzbowych Ilub materialnych, zgodnie z



postanowieniem art. 58 ustawy;

2) w przypadku stwierdzenia zaniedban w nadzorze badz podejmowanych
dziataniach noszacych znamiona przestepstw ze strony osob bedacych
cztonkami organow samorzadowych spoétdzielni, a zmierzajgcych do
powstania badz juz zaistniatych szkdd dla spétdzielni, podjg¢ czynnosci
majgce na celu wykorzystanie przepisow karnych okreslonych w ustawie.

. Jezeli w toku lustracji lustrator dokona ustalen dotyczacych postepowania osob

nie bedacych cztonkami ani pracownikami spétdzielni, nasuwajgcych podejrzenie

popetnienia przestepstwa, powinien w trakcie lustracji sporzadzi¢ w tej sprawie
informacje lustracyjng zawierajacg szczegdtowy opis czynu noszgcego znamiona
przestepstwa i okolicznosci jego popetnienia. Informacje te, niezwtocznie po jej
sporzadzeniu, lustrator przedktada radzie nadzorczej i zarzadowi spotdzielni oraz
zarzadzajgcemu lustracje celem podjecia decyzji w sprawie przestania
powiadomienia o podejrzeniu dokonania przestepstwa wiasciwemu organowi

Scigania.

§ 22

. Protokat lustracyjny podpisuja:

1) lustrator;

2) zarzad,

3) likwidator, gdy spotdzielnia jest w likwidacji.

. Gtéwny Ksiegowy i cztonkowie rady nadzorczej, ktérzy uczestniczyli wytgcznie w
czynnosciach udokumentowanych odrebnymi  protokotami  stanowigcymi
zatgcznik do protokotu lustracji, podpisujg tylko te zatgczniki.

. Podpisy osob reprezentujgcych spétdzielnie powinny by¢ ztozone pod klauzula:
,D0 stwierdzen zawartych w protokodle lustracji zastrzezen nie wnosimy” lub ,Do
stwierdzen zawartych w protokole lustracji wniesiemy zastrzezenia w terminie 7
dni od daty otrzymania protokotu”.

. Jezeli po zapoznaniu sie z treScig sporzadzonego protokotu, a przed jego
podpisaniem przez zarzad, ziozone zostang umotywowane zastrzezenia do
konkretnych sformutowan i danych zawartych w protokole, lustrator jest
obowigzany dodatkowo je zbada¢ i w uzasadnionych przypadkach dokonac
stosownych zmian w tre$ci protokotu.

. W sytuacjach, kiedy po dokonaniu uzupetniajgcych badanh lustracyjnych zarzad
nadal odmawia podpisania protokotu z lustracji, protokét ten pod datg
stwierdzajacg zakonczenie badan lustracyjnych podpisuje lustrator, a
postepowanie polustracyjne zostaje wszczete w trybie i na zasadach okreslonych
niniejszg Instrukcja. O odmowie podpisania protokotu przez zarzad i jej
przyczynach, lustrator zamieszcza w protokole stosowng informacije.

. W przypadku, kiedy lustrator dokonat uzupetniajgcego badania i zmian tresci
protokotu oraz przedstawit je zarzadowi spétdzielni, a zarzad nadal odmawia
podpisania protokotu z lustracji, lustrator informuje 0 mozliwosci wniesienia przez
zarzad spofdzielni zastrzezen do protokotu lustracji do zarzadzajgcego lustracje.
Whniosek o zmiane tredci ustalen zawartych w protokole lustracji zarzad



spétdzielni sktada zarzgdzajgcemu lustracje w terminie 7 dni.

7. Whniosek, o ktérym mowa w ust. 6 powinien zawierac:

1) powotanie sie na tre$¢ ustalen lustracyjnych, ktérych zmiany wniosek
dotyczy;

2) wskazanie okolicznosci, ktére zdaniem wnioskodawcy dajg podstawe do
uchylenia ustalen zawartych w protokole lustracij;

3) powotanie sie na dowody Swiadczace o rozbieznosci miedzy ustaleniami
lustracyjnymi, a stanem faktycznym.

8. Wszczecie przez zarzad spotdzielni postepowania odwotawczego zawiesza do
czasu jego zakonczenia postepowanie polustracyjne okreslone niniejsza
Instrukcja.

9. Zarzadzajacy lustracje po przeprowadzeniu postepowania wyjasniajgcego lub
sprawdzajgcego w ciggu 30 dni od daty otrzymania zastrzezen zarzadu do
stwierdzen zawartych w protokole lustracji, wydaje decyzje uwzgledniajgcg badz
nie uwzgledniajgca te zastrzezenia. Decyzja ta jest ostateczna.

10. Zarzad spoétdzielni po otrzymaniu protokotu lustracji powinien niezwtocznie
podja¢ we wiasnym zakresie $rodki do usuniecia udokumentowanych w
protokole uchybien, zaniedban i nieprawidtowosci.

11. Protokét ma moc dokumentu urzedowego.

12. Zarzad obowigzany jest na zgdanie cztonka spotdzielni udostepni¢ mu do wgladu
protokot lustracji oraz synteze i wnioski polustracyjne a takze informacje o ich
realizacji.

§ 23
Fakt przeprowadzenia lustracji lustrator wpisuje do ksigzki kontroli prowadzonej
przez spotdzielnie-

lll. Postepowanie polustracyjne

§ 24
Celem postepowania polustracyjnego jest:
1) wyeliminowanie stwierdzonych nieprawidtowosci;
2) usprawnienie dziatalnosci spotdzielni;
3) unikniecie w przysztos$ci powtarzania sie stwierdzonych btedéw i niedociagniec.

§ 25

1. Postepowanie polustracyjne obejmuje zorganizowanie po zakonczeniu lustracji
posiedzenia rady nadzorczej w celu przedstawienia wynikow lustracji oraz
wnioskow polustracyjnych organu zarzadzajgcego lustracje.

2. W posiedzeniu rady nadzorczej, na ktorym prezentowane przez lustratora sg
wyniki lustracji, uczestniczg cztonkowie zarzadu i inne osoby zaproszone przez
rade nadzorczg w posiedzeniu uczestniczy¢é mogg rowniez przedstawiciele
zwigzku rewizyjnego zarzadzajgcego lustracje lub Krajowej Rady Spotdzielcze;.

3. Omowienie, o ktorym mowa w ust. 2, powinno sie odby¢ na najblizszym
posiedzeniu rady nadzorczej, nie pdzniej jednak niz 30 dni liczac od dnia



zakonczenia lustraciji.

. Posiedzenie rady nadzorczej (konferencja polustracyjna) powinno byc¢ przez
spétdzielnie protokotowane.

. Przeprowadzajacy lustracje spotdzielni, zwigzek rewizyjny bgdz Krajowa Rada
Spétdzielcza obowigzane sg, na podstawie protokotu lustracji, sporzadzi¢ i
przekazac zarzgdowi i radzie nadzorczej zlustrowanej spotdzielni w terminie 30 dni
od zakonczenia badan lustracyjnych, synteze ustalen lustracji oraz wnioski
polustracyjne.

. Zarzad spoétdzielni obowigzany jest zamiesci¢ w porzadku obrad najblizszego
walnego zgromadzenia czionkow (Zebrania Przedstawicieli) informacje o
wnioskach wynikajgcych z protokotu przeprowadzonej lustracji dziatalnoSci
spoétdzielni. Wnioski z przeprowadzonej lustracji przedstawiane sg przez rade
nadzorczag.

§ 26

. W uzasadnionych przypadkach zarzad i rada nadzorcza spétdzielni moze wystgpic

z wnioskiem o korekte tresci przekazanych im przez podmiot przeprowadzajacy

lustracje syntezy, ustalen i wnioskow polustracyjnych zawartych w wystgpieniu

polustracyjnym.

. Wniosek o zmianie tresci syntezy ustalen Ilub wnioskoéw polustracyjnych

wynikajgcych z protokotu lustracji zarzad i rada nadzorcza spotdzielni skfada

zarzadzajgcemu lustracje na piSmie w terminie 14 dni od daty otrzymania
wystgpienia polustracyjnego.

. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 1 powinien zawierac:

1) powotanie sie na tres¢ stwierdzen lub wnioskow polustracyjnych, ktoérych
zmiany wniosek dotyczy,

2) wskazania okolicznosci, ktére zdaniem wnioskodawcy dajg podstawe do
uchylenia stwierdzen zawartych w syntezie ustalen oraz zmiane wnioskow
polustracyjnych,

3) powotanie sie na dowody Swiadczgce o rozbieznosci pomiedzy ustaleniami
lustracyjnymi lub stanowiskiem zawartym w wystgpieniu polustracyjnym a
stanem faktycznym.

. Zarzadzajacy lustracje po przeprowadzeniu postepowania wyjasniajgcego lub
sprawdzajgcego w terminie 30 dni od daty otrzymania wniosku wydaje stosowng
decyzje, dokonujgc zmian i korekty tresci oceny lub wnioskéw polustracyjnych
badz nie uwzglednia wniosku organdw spétdzielni. Tryb i zasady postepowania
wyjasniajgcego lub sprawdzajgcego w zaleznosci od okolicznosci i charakteru
sprawy okres$la organ zarzadzajacy lustracje.

§ 27

Niniejsza Instrukcja ma zastosowanie do lustracji spoétdzielni zaréwno czynnych
gospodarczo, jak i w likwidaciji.

§ 28

1. Lustracje zwigzkéw rewizyjnych i gospodarczych przeprowadza Krajowa Rada

Spoétdzielcza na mocy art. 257 ustawy i wedtug zasad okreslonych w niniejsze;j



Instrukcji. Lustracja jest odptatna, a wycene jej kosztéw wykonuje Zespot Lustracii
w oparciu o transparentne kryteria okresSlone przez Zarzad KRS. Tematyke
lustracji zwigzkéw rewizyjnych i gospodarczych opracowuje Zespét Lustracji KRS,
a zatwierdza Zarzad KRS. Lustracje zwigzkow rewizyjnych i gospodarczych
przeprowadzajg osoby posiadajgce uprawnienia lustracyjne, ktore w okresie
ostatnich 5 lat nie byty powigzane jakimikolwiek umowami z lustrowang jednostkg
oraz nie byty cztonkami organdw statutowych tych zwigzkow.

. Zwigzki rewizyjne powinny corocznie dokonywac aktualizacji bazy danych
prowadzonej przez KRS (najpdzniej do konca marca nastepnego roku), o ktorej
mowa w art. 241 ustawy.



